Az 4/2023. (XI.28.) HVB. hatarozat melléklete

OREGLAK KOZSEG HELYI VALASZTASI BIZOTTSAGA
UGYRENDJE

Oreglak Kézség Helyi Valasztasi Bizottsaga (tovabbiakban: HVB) miikédésének és
eljarasanak részletes szabalyait a valasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. térvény
(tovabbiakban: Ve.) rendelkezései alapjan az alabbiak szerint allapitja meg.

1. §

A HVB u(gyrendje (a tovabbiakban: Ugyrend) a HVB miikddésére vonatkozd,
jogszabalyok altal nem szabalyozott igyrendi és eljarasi rendelkezéseket tartalmazza.
HVB feladat- és hataskérét a Ve., a valasztasokra iranyadé egyéb jogszabalyok és az
Ugyrend alapjan és keretei kozott gyakorolja.

A HVB székhelye és elérhetésége

2.§

Székhelye, levelezési cime: 8697 Oreglak F6 utca 14.
Telefonszama: +36-85/ 530-013
Elektronikus levélcim: jeqyzo@oreglak.hu

A HVB tagjai
3.8

(1) A HVB valasztott és a (3) bekezdés szerinti megbizott tagokbdl all.

(2) A HVB harom tagjat és legalabb két pottagjat Oreglak Kézség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete valasztia meg. A valasztott tagok és a valasztott péttagok
megbizatasa a kdvetkezé altalanos valasztasra megvalasztott valtasi bizottsag alakuléd
tléséig tart.

(3) A HVB tovabbi egy-egy tagjat a telepiilésen jeldltet, illetve listat allitd jelold
szervezetek, valamint a telepllésen induld figgetlen jeléltek bizzak meg (megbizott
tag). A HVB megbizott tagjanak megbizatasa a valasztas eredményének jogeréssé
valasaig tart.

(4) A HVB tagjainak megbizatasa a (2) és a (3) pontban foglaltakon tal megsz(inik:
a) Ha a megbizatas Ve.17.§-ban foglalt feltételei megsziintek,

b) a Ve. 18.§ szerinti 6sszeférhetetlenség esetén,

¢) lemondassal,

d) ha a megbizott tag megbizatasat a megbizé visszavonja,



e) ha a megbizott tagot megbizé fliggetlen jeldlt vagy a jelolé szervezet altal allitott, a
megbizasra jogosito jeldlt vagy lista kiesik,
f) tag halalaval.

(5) Ha a HVB valasztott tagjanak megbizatasa a (4) bekezdés a)-c) és f) pontja szerinti
okbdl megsziint, helyébe a péttagok megvalasztasara iranyul6 inditvanyban a soron
kdvetkez6 poéttag Iép.

(6) Ha a HVB megbizott tagjanak megbizatasa a (4) bekezdés a)-d) és f) pontjaban
meghatarozott okb6l megsziint, helyébe a megbizé Gj tagot bizhat meg.

(7) A valasztott és a megbizott tagok jogai és kotelezettségei azonosak.

(8) A HVB valasztott tagjait tiszteletdij illeti meg.

A HVB alakulé lilése
4.8

(1) A HVB tagjai megvalasztasat és eskil- vagy fogadalomtételét kdvetéen alakuld
dlést tart.

(2) A HVB az alakulé ulésen a valasztott tagok kézll megvalasztja elnékét és annak
helyettesét. Az elndk és az elndk-helyettes személyére a bizottsag tagjai tehetnek
javaslatot.

A HVB képviselete
5.8

(1)A HVB-t az elndk képviseli. Ha a HVB-nek nincs elndke, vagy az elnék
tevékenységében akadalyozott, az elnok hataskorét helyettese gyakorolja.

(2) A HVB elndk

a) képviseli a bizottsagot,

b) a napirendre iranyulé javaslat megtételével 6sszehivja a bizottsag iléseit,
c) vezeti a bizottsag lléseit,

d) alairja a bizottsag altal meghozott dontéseket és az ulés jegyzékonyvét,
e) meghatarozza a HVB ullésének el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
f) megvalaszolja a tajékoztato jelleg(i leveleket,

g) eljar a bizottsag altal raruhazott hataskérben.

(3) A HVB az elnékre ruhazza

a) a hataskoérébe nem tartozé kifogasoknak a hataskérrel rendelkezé mas valasztasi
bizottsaghoz valé attételének jogat,

b) a megbizdlevélnek a megvalasztott képviselének torténé atadasat,

c) a hatarozat kijavitasat.



(4) A HVB elntkét a sajt6 tajékoztatasaval osszefiiggd feladatai ellatasaban a Helyi
Valasztasi Iroda (a tovabbiakban: HVI) segiti.

A HVB iilésének 6sszehivasa és el6készitése

6.§

(1)A HVB miikdédési formaja az ulés. Az llést az elntk hivja dssze gy, hogy a HVB
hatarozatképessége biztosithato legyen, valamint az Glésen megjelend minden tagnak
elegendd ideje legen a napirendi javaslatban szereplé Ugyek anyagainak
attekintésére.

Az ulés idépontjat — a HVI kdzremiikodésével lefolytatott egyeztetést kbvetéen — a
HVB elntke hatarozza meg.

(2) Az ulés dsszehivasa o6rvid Gton — telefon, e-mail, vagy személyes kozlés Gtjan —
torténik. Az 6sszehivas soran a HVB tagjaval ismertetni kell az tilés varhatd napirendijét
és amennyiben van, az irasos el6terjesztés ulés el6tti megismerésének modiat.

(3) A HVB dontés-elékészitd feladatait, az ulés Osszehivasaval, valamint
lebonyolitasaval kapcsolatos technikai és adminisztrativ teendbket a HVI latja el. A
HVI munkatarsai a létszamnak megfelelé példanyban Osszedllitjdk a napirendi
pontokhoz kapcsol6dé — a rendelkezésre all6 — iratokat és azokat legkésébb az tilésen
a tagok rendelkezésre bocsatjak. Azokat — a HVB tagjainak rendelkezésére bocsatott
— iratokat, amelyeket a HVB tagjai az llést kévetéen az Ulés helyszinén hagynak, a
HVI munkatarsai megsemmisitik.

(4) Az ulések helyszinétl elsédlegesen a HVI hivatalos helyiségei szolgalnak.

(6) A HVB ulései nyilvanosak. Az ulésen az érdeklédék jelen lehetnek, az tlésen
elhangzottakrél feljegyzéseket, jegyzeteket — a sajtdé képvisel6i felvételeket is —
készithetnek. Mindez a HVB munkajat nem zavarhatja. A HVI tagjairdél —
hozzajarulasuk nélkil — felvételek nem készilhetnek.

A HVB lilése
7.8

(1)Az llés vezetésének feladatait a HVB elndke latja el.

(2) Az ulést az elndk nyita meg, annak vezetése soran gondoskodik a
hatarozatképesség megallapitasarol és folyamatos figyelemmel kisérésérél.

(3) A hatarozatképesség szempontjabél az Ulés helyiségében jelen 1évé tagot kell
figyelembe venni. Ha egy tag jelen van, de nem szavaz, a jelenlét szempontjabél
figyelembe kell venni és a nem szavazas tényét a jegyzékdnyvben fel kell tintetni.



(4) A hatarozatképtelenné valt tlést az elndk berekeszti és meghatarozza az ilés
folytatasanak idépontjat, melyrél a jelen nem Iévé tagokat és mar meghivottakat a 6.§
szerint értesiteni kell.

(5) A (4) bekezdés szerint folytatott tlésrél folytatdlagos jegyzékonyvet kell késziteni.
A folytatott Glésen Uj, az eredeti Ulés napirendjén nem szerepld napirendi pont is
targyalhaté, ha a HVB a napirend médositasaro! dont.

(6) Az ulés napirendjére a HVB elndke a HVI vezetbje — tavollétében helyettese —
javaslata alapjan tesz inditvanyt. A HVB barmely tagja moédositd inditvanyt tehet az
elndk altal eléterjesztett inditvanyhoz.

(7) A napirend elfogadasat kovetéen az egyes napirendi pontok megtargyalasa a
szébeli ismertetéssel kezdddik. A HVI vezetéje a HVB Ulésén a napirend targyalasa
soran mindvégig jelen marad és szilkség esetén — az elndk kérésére — ismerteti a
tenyallast.

(8) A HVB a rendelkezésére allo bizonyitékok alapjan tisztazza a déntéshozatalhoz
sziikséges ténydllast. A HVB eljarasban minden olyan bizonyiték felhasznalhato,
amely alkalmas a tényallas tisztazasanak megkoénnyitésére. Bizonyiték killénésen: a
nyilatkozat, az irat, a tanlvallomas és a targyi bizonyiték. A HVB vagy a HVI &ltal
hivatalosan ismert és a kodztudomasu tényeket nem kell bizonyitani. A HVB a
bizonyitékokat egyenként és Osszeségiikben értékeli, és az ezen alapuld
meggybzbddése szerint allapitja meg a tényallast.

(9) A HVB — a HVI munkatarsa altal — a kérelmez6t az tlés tervezett idépontjarol
megkisérli kbzvetlenil értesiteni, kivéve azon eseteket, amikor a targyalt tigy az tlés
megkezdését megelézéen kdzvetlenill vagy az ulés alatt érkezett a HVB-hez, é lett
pétldlagosan napirendre felvetetve.

(10) A HVB az ellenérdeki fél elérhetésége utan nem tudakozédik, amennyiben
azonban az a rendelkezésére all, az tlésrél 6t is megkisérli — a HVI munkatarsa altal
— koézvetlenul kilén értesiteni, kivéve azon eseteket, maikor az ellenérdekliség az
adott tgy targyaldsa soran deril ki, illetve a targyalt gy az Ulés megkezdését
megel6zben kdzvetlenil, vagy az Ulés alatt érkezett a HVB-hoz és kertlt potidlagosan
napirendi felvételre.

(11) Az egyes napirendeknél a tagot megilletd hozzaszolasok idétartama legfeliebb 5
per, melyet z elndk déntésével korlatozhat, vagy megemelhet.

A nem tagok tekintetében az elndk dént, hogy megadja-e a szét — ide nem értve a HVI
tagjait, akik meghallgatasa jelentkezésiik esetén, soron kivil, idékorlat nélkul kételezd
-, tovabba arrél, hogy a hozzaszolashoz milyen id6keretet biztosit, valamint a sz6
megvonasa targyaban.

(12) Az ulés vezetése soran az eln6k szabadon dént a hozzaszélasi sorrend
meghatarozasarél, a szé6 megadasarol, megvonasardl, a vita lezarasardl, a



szavazasok sorrendjérél, ha azt jogszabaly vagy jelen tigyrend nem hatarozza meg. A
HVB tagjanak jelentkezése esetén a sz6t meg kell adni ,amennyiben az idékeretét még
nem hasznalta fel.

(13) A HVB elndke a kérelmezé és az ellenérdekd fél, valamint az {ilésen részt vevd
valasztopolgar részére biztosithatia az egyszeri szoébeli nyilatkozattételt,
kérdesfeltevés lehetéségét max. 2 perc idétartamban. A nyilatkozé tovabbi
nyilatkozattételi lehetéségrél a bizottsag Ujabb jegyzékdnyvbe foglalt dontéssel, vita
nélkil hatarozhat.

(14) Az elndk az Ulés vezetése soran gondoskodik a rend fenntartasarél. Ennek
biztositasa érdekében jogosult

a) figyelmeztetni a hozzasz6l6t, amennyiben eltér a targyalt tématél, vagy masokat
sertdé a megfogalmazasa,

b) rendre utasitani azt, aki a HVB-hez méltatlan magatartast tanusit, vagy

c) ismételt rendzavaras esetén a rendbontét — kivéve a tagot — a terem elhagyasara
utasitani.

(15) A hatarozati javaslatot az elnok terjeszti el6.-

(16) Barmely tag médositd javaslatot flizhet a dontési javaslathoz, melyrél a HVB a
déntéshozatal soran kilén szavaz.

(17) A vita lezarasat kdvetéen az elntk ismerteti a dontési javaslatot. Ezt kévetéen
ismerteti a tagok altal megfogalmazott médosito javaslatokat.

(18) Az elndk elészér a modositd javaslatokat teszi fel szavazasra. Egymast kizaréd
javaslat esetén a szikséges tdbbséget megkapott javaslat utan az okafogyott
javaslatrol nem kell szavazni. A médositasok elfogadasat kévetden az eléterjesztett
javaslatrol az elfogadott médositasokkal egyutt kell szavazni, kivéve, ha valamely
elfogadott médositasi javaslat miatt okafogyotta valt.

(19) A HVB llése soran az elndk sziinetet rendelhet el.

A HVB dontése
8.§

(1) A HVB testiletként mikodik. A HVB hatarozatképes, ha az eskiit vagy fogadalmat
tett tagok t6bb mint fele jelen van.

(2) Szavazni igennel vagy nemmel lehet. A HVB déntéséhez a jelen 1évé tagok tébb
mint felének azonos tartalmu szavazata szilkséges. Szavazategyenl6ség esetén az
elndk szavazata dont.

(3) A HVB az ugy érdemében hatarozatot, az eljaras soran felmerilt minden egyéb
kérdésben jegyzékényvbe foglalt déntést hoz, killénésen az alabbi tigyekben:



a) elnok és az elndk-helyettes megvalasztasardl,
b) kézlemény kiadasarol,
c) az Ulésvezetéshez és a napirend targyalasahoz kapcsoldédo tigyrendi kérdésben,
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(4) Ha a szavazas eredménye fel6l kétség meril fel, vagy valamely tag kéri, a
szavazast meg kell ismételni. A szavazas csak egyszer ismételheté meg.

(5) A HVB hatarozatait meghozataluk napjan alakszer( formaba kell foglalni. A HVB
hatarozata a Ve.46.§-a alapjan tartalmazza:
a) a valasztasi bizottsag megnevezését, a hatarozat szamat,
b) a kérelmezd nevét és lakcimét vagy székhelyét,
c) a rendelkez6 részben
ca) a valasztasi bizottsag dontését,
cb) a jogorvoslat lehetéségérél, benyuljtasanak helyérél és hataridejérél, valamint a
jogorvoslat benyujtasanak feltételeirdl valo tajékoztatast,
d) az indokolasban
da) da) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,
db) a felajanlott, de mell6zétt bizonyitast és a mellézés indokait,
dc) A mérlegelési jogikérben hozott hatarozat esetén a mérlegelésen szerepet
jatszé szempontokat és tényeket,
dd) Azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a valasztasi bizottsag a
hatarozatot hozta,
e) a déntéshozatal idejét,
f) a vélasztasi bizottsdg elndkjének alairasat és a valasztasi bizottsag
bélyegzélenyomatat.

(6) A hatarozat megfogalmazasaban és az irasba foglalasaban elnékét a HVI segiti.

(7) A HVB hatarozatait az azonositas érdekében sorszamozassal latja el, amelynek
elemei: a hatarozat sorszama (évenként Gjra kezd6déen), melyet a ,/” jelet kbvetéen
az adott év, majd zardjelben a meghozatal hénapja (rémai szammal) és napja,
valamint a ,HVB hatarozat” révidités (pld. 1/2023. (X1.20) HVB hatarozat).

(8) Ha a hatarozatban név-, szdm- vagy mas eliras van a HVB felhatalmazasa alapjan
a HVB elnéke a hibat kijavitja, ha az nem hat ki az tigy érdemére. A kijavitas ellen
jogorvoslatnak nincs helye. A kijavitast k6zoIni kell azzal, akivel a kijavitott hatarozatot
kozolték, tovabba nyilvanossagra kell hozni.

(9) Az irasba foglalt hatarozat érintettel valo kozlésére a Ve.48.§ (1)-(3) bekezdésében
foglaltak az iranyadok azzal, hogy e feladatokat a HVI munkatarsa latja el.

(10) A hatarozatot kérésére, ingyenesen at kell adni a HVB megbizott tagja részére.
Ha a megbizott tag a hataroztat irasba foglalasat az tlés helyszinén nem varja meg,
az atadast legkésébb a HVB soron kévetkez6 tlésén kell teljesiteni.

Az elndk altal alairt hatarozatrél masolatot a HVI vezetéjének — tavollétében jogi
helyettese — alairasaval lehet késziteni és kiadmanyozni.



(11) A HVB a hatarozatat — a személyes adatok kivételével — nyilvanossagra hozza.

A jegyzékonyv
9.§

(1)A HVB ulésérél jegyz6konyv készll — sziikség esetén hangfelvétel alapjan -,
amelyet az elndk (az Glésrdl valé tavollétében az elntk-helyettes) ir ala.

(2) A jegyz6kdnyv tartalmazza az llés idépontjanak és helyszinének megjel6iését, a
jelenlévd tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacsokozas
lényegét, a szavazas szamszer(i eredményét és a HVB dontését, valamint a
kisebbségi véleményt.

(3) A jegyzbkényvhoéz mellékelni kell a meghivét, az irdasos elbterjesztéseket, az
elfogadott hatarozatot és a jelenléti ivet.

(4) A valasztasi bizottsag elndke a jegyzékonyv egy-egy masolati példanyat — melyet
az elnok bélyegzdlenyomattal és alairasaval hitelesit — kérésukre — ingyenesen atadja
a HVB megbizott tagjainak.

Személyes adatok védelme
10.§

(1)A HVB-hez benydujtott iratok a bizottsdg munkaanyagai. Azokba betekinteni,
azokhoz hozzaférést biztositani, azokrél masolatot, jegyzeteket, kivonatot késziteni
nem lehet; azok érdemi tartalmarél a HVB tagjai — az {igy tényén tilmenéen — a HVB
érdemi dontésének meghozatalaig nem nyilatkozhatnak. Vonatkozik ez a jogorvoslati
kérelmekre abban az esetben is, ha azok elbiralasara a bizottsag jogosult, vagy
amelyeket a HVB déntése ellen nyuijtottak be.

(2) A munkaanyagok védelméért — a HVI-t6l valo atvételt kévetden - a HVB tagjai
felelések.

(3) Betekintést, masolat, kivonat készitését lehetévé tenni csak a HVB dontését
kdvetden lehet. Akkor is csak a személyes adatok védelmének teljes koérii biztositasa
mellett oly médon, hogy az olvashatatlanna tett személyes adatok késébb sem
lehetnek beazonosithatoak.

(4) A HVB ulésén szbbeli nyilatkozatot a bizottsag tagjai oly médon tehetnek, hogy
annak soran a személyes adatok védelme érvényesiiljon.

(5) A HVB tagjai felelések az altaluk akar elektronikus, akar papirformaban atvett
dokumentumokban iratokban szereplé személyes adatok védelméért, kezeléséért.



A kozérdekii adatok, informaciék
nyilvanossagra hozatala
11.§

(1)A HVB a hatarozatait az interneten, Oreglak Kézség Onkormanyzat hivatalos
honlapjan (www.oreglak.hu) hozza nyilvanossagra. A HVI munkatarsa gondoskodik
arrol, hogy a hatarozatok még a meghozatala napjan a honlap szerkesztéségéhez
eljussanak.

(2) A hatarozatot a személyes adatok (pl: lakcim, sztletési id6pont, életkor, személyes
ismertetdjegyek) torlését kdvetden kell a honlap szerkesztéségéhez eljuttatni és az
interneten megjelentetni. A jeldlt, jelolé szervezet neve kozérdek(i adatnak szamit,
ezert azt réviditeni nem kell.

Hatalybalépés
12.§

Az Ugyrend elfogadasat kévetd napon lép hatalyba.
Oreglak, 2023. november 28.

(
el Bygshn Vot
aténé Agoston Valéria
Helyi Valasztasi Bizottsag
elndke




